TEAMS




COMO ACCEDER A TEAMS

1. Desde la pagina de la junta: https://www. educa.icyl.es

2. Acceder a “Acceso privado”.

atats O Meees s e

@dUCACY| Fou o0 Educacion e

3. Introducir el nombre de usuario y contrasena.

> . .. » .
. ¢ —— Sl
——— — TR D e
, -_
‘u-. Qroowe Taa e

D educacyl

-
educacyl

GOBIERNO. MINISTERIO. Junta de Plan de Recuperacion,
PEETANA S RMACON PrOFESIONAL Castillay Leon W Transformacién y Resiliencia
Consejeria de Educacién fﬂ- | o

o

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU




o] |(

4, Clicar en “Acceso a mi zona privada”.
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6. Volver a introducir el nombre de usuario y contrasefia de educacyl.

& Microsoft
Iniciar sesion

'~.

NG tiene Una cuenta? Cree

Atras

Q Opciones de inicio de sesion

7. Luego, habra que decidir si dejamos la sesion iniciada. La eleccion no

influye para su correcto uso.

=
: Microsoft
ecampiicter Seduca oyl 2t

i

;Quiere mantener la sesion

iniciada?
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8. Ahora, ya estard disponible el escritorio de TEAMS, en el que se podran
observar todos los eguipos a los que se esté incluido, v en el margen
izquierdo, las principales herramientas de las que dispone la aplicaciaon.

# W %
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9. Principales herramientas del margen izqguierdo:

- El chat: Permite mantener conversaciones individuales y grupales con
un profesor, companero o con un grupo de estos. Desde el chat, también
se pueden establecer las videollamadas, tanto a nivel individual como
grupal. Ademas, de enviar archivos o audios.

- Actividad: Esta pestafia contiene un registro de todas las actividades y
novedades gue suceden en el escritorio TEAMS.

- Calendario: En el calendaric se registran todas las actividades
programadas.

- Tareas: En esta pestana, se guardan las diferentes tareas que programan
los profesores.

- Archivos: Se incluyen todos ellos en esta pestana.

- Llamadas: Recoge un registro de todas las llamadas y videollamadas.

136
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10. Equipos:
Dentro de cada equipo se encuentran todos los canales de cada area; existe

un canal para cada asignatura. Estos canales, funcionan como una especie
de muros interactivos, en el que los profesores pueden colgar diferentes
comentarios, textos, archivos o enlaces, y los alumnos pueden responder,
inclusa subir archivos, en cada una de las publicaciones del profesor.

i

LAREARSE N T L] SRy

#+» Otra manera de acceder a TEAMS, seria directamente desde la
aplicacion del escritorio o del movil. Los pasos que seguir son los
mismos que los explicados a partir del paso numero 6 (sin aparecer el

7).
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ACCEDER AL TEAMS POR INVITACION AL CORREO DE EDUCACYL

1. Ingresamos a nuestra cuenta de correo institucional en Outlook de Office 365.

NDE3My04NzAX Ta3ZDUYODNAMWIBNQAQAHY ABCloxr wio%3 ® % B8

Bl -

i

Esta semana

2. Buscamos el correo de invitacion al grupo y damos clic en Abrir Teams.

You have been added as a guest to Corporacion Universitaria Lasallista in Microsoft Teams

Microsoft Teams

CESAR AUGUSTO added you as a guest to Corporacion Universitaria
Lasallista!

<\»

Algoritmos y Programacion |

Apoyo

Dar clic en

Bring your team together Chat 1:1 and with groups
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1. Después tenemos dos opciones, abrir Teams en el mismo navegador o descargar la
aplicacién e instalarla en nuestro celular o computador. Sila vamosa abrir en navegador

damos clic en Cancelar.

Este enlace debe ser abierto con una aplicacién,

Ervwviar a:

niciar aplicacion @

Microsoft Teams

Elegir otra aplicacicn Elegir...

] Recordar mi eleccidn para los enlaces msteamns.

Abrir enlace Cancelar

2. Damos clic en Usar la aplicacidn Web en su lugar. Se recomienda Obtener la aplicacién

de Teams e instalarla en su celular o computador.

Mantente mejor conectado con la aplicacion de escritorio de Teams

Obtener la aplicacion de Teams Usar la aplicacién web en su lugar

¢;Ya tienes la aplicacion de Teams? Iniciarlo ahora
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3. Una vez hemos ingresado a Teams, nos debe mostrar en los

uge
equipos existentes. Si no, dar clic en la izquierda sobre el botdn S
Equipos Y AY General Publicaciones Archivos Bloc de notas de dlase Tareas Notas 2 més ® Equipo 29 invitados

AY  Algoritmos y Programacion |

ijLe damos a la bienvenida a la clase!

Pruebe @mencionar el nombre de la clase o los nombres de los alumnos para iniciar una conversacion.

CESAR AUGUSTO RUIZ JARAMILLO 311:22 p.m 16
iBienvenidos!

En este espacio podremos conectarnos para explicaciones puntuales, solucién de ejemplos y dudas, y otros temas relacionados
con las clases. Les pido que por favor cada uno dé un "Like" en esta publicacién para comprobar que todos pudieron
acceder al grupo. Gracias.

Puedes descargar Microsoft Teams en Android/IOS desde este enlace.

¢, COMO REVISAR EL MATERIAL DE Ml
CLASE?

1. Cuando ingresamos a la clase, podemos revisar los archivos del material declase
que el docente ha cargado. Para ello, damos clic en Archivos.

Microsoft Teams “ Busque o escriba un comando Corporacién Universitaria Lasallista v m
Equipos Y AY  General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas Wiki Wik e
S Rip + Nuevo v T Cargar ¥ @ Copiarvinculo & Descargar -+ = Todos los documentos

AY  Algoritmos y Programacién |

General
Nombre v Modificado | v/ Modificado por v/
Materiales de clase 4 CESAR AUGUSTO R...
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https://products.office.com/es-mx/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion

2. Los archivos pueden estar dentro de la carpeta Materiales de clase o por fuerade la

misma.
Microsoft Teams “ Busque o escriba un comando -
Equipos Y AY  General Ppublicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas Wiki Wiki

Sus equipos @ Copiar vinculo @ Abrir en SharePoint

AY  Algoritmos y Programacién | <
General > Materiales de clase

Nombre Modificado Modificado por \~
o 05 Ciclos.pdf & 19 de marzo CESAR AUGUSTO R...
Ej Taller 5 Ciclos.pdf & 19 de marzo CESAR AUGUSTO R...

¢, COMO HACER UNA TAREA O
CUESTIONARIO DENTRO DE M| CLASE?
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1. Una Tarea es una actividad en la que enviamos un archivo, imagen, etc. para surevision
y/o calificacidn. Un cuestionario es una actividad en la que respondemosunas preguntas
en linea. Si queremos acceder a las actividades que nos han asignado, debemos dar clic
en el menu Tareas.

* General Publicaciones Archivos  Bloc de notas de clase Viki  Wiki

Dar clic en

Puntos
0 puntos posibles

SEGUIMIENTO A LA LECTURA DE
POLITICAS PARA EL USO
SOSTENIBLE DEL SUELO

de marz

Ven

Instrucciones

Mi trabajo

SEGUIMIENTO A LA LECTURA DE POLITICAS PARA EL eee
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2. Otra forma es revisar en Publicaciones, pues alli debe aparecer la asignacién como se

muestra a continuacion:

* General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Tareas Notas 2 més v/ ® Equipo

e Assignments 27/3 18:30
SEGUIMIENTO A LA LECTURA DE POLITICAS PARA
EL USO SOSTENIBLE DEL SUELO

Due Mar 27

View assignment

<’ Responder

Inicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

A ¢ @B & @

3. Para acceder a la tarea asignada, damos clic en su nombre.

* General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas Wiki Wiki

(&

Puntos
0 puntos posibles

SEGUIMIENTO A LA LECTURA DE
POLITICAS PARA EL USO
ENIBLE DEL SUEL

0 e

28 invitados

Instrucciones

Mi trabajo

ﬁ SEGUIMIENTO A LA LECTURA DE POLITICAS PARA EL eee

Plan de Recuperacion,

R

1% Junta de

cosERNO  pNSTERO
DE ESPANA brneilme Al R Castillay Ledn Transformacioén y Resiliencia

Consejeria de Educacion a8 s

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

11




P 4

estudiante.

Preguntas: 60
Tiempo: 90 minutos

* Obligatorio

INTRODUCCION A LA INFORMATICA

maquina, usted considera el tamafio de: *
(1 Punto)

O La memoria RAM
O m procesador
O  El Disco Duro

O La pantalla

mostrara un mensaje indicando que el tiempo ha vencido.

@ SEGUIMIENTO A LA LECTURA DE POLITICAS PARA EL USO SOSTENIBLE DEL SUELO (Ecologia)

Ya no se aceptan respuestas para este formulario.

' Detalles técnicos

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cookies | Términos de uso

gomEmNo  NsTING s Junta de Plan de Recuperacién,
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1. La tarea puede ser también un cuestionario de preguntas, que el docente puede
configurar e incluso asignar un tiempo maximo para su solucién por parte del

1.A la hora de comprar un equipo de cbmputo y en relacion a la memoria persistente de la

2. Siel cuestionario es un examen con un tiempo definido, al terminar el tiempo, nos

Cerrar
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¢COMO ENTRAR A LA SESION VIRTUAL DE CLASE?

1. Todos los equipos o grupos de clase traen el canal llamado General desde donde se
puede tener acceso a publicaciones, archivos, tareas, etc. Desde alli podrd acceder a las
reuniones (sino estan en el canal General, revise los demascanales del grupo).

CESAR AUGUSTO RUIZ JARAMILLO 20/3 11:43
Ha programado una reunién

Sesion Virtual

Sucede cada lun. y mié. a las 13:00 hasta el 27/5/20

2. Cuando damos clic en la reunion aparecera el boton de Unirse. También, si la reunion
ya comenzé nos aparecerd el botdon Unirse en publicaciones.

13

3. Para unirse a la clase, se recomienda descargar e instalar la aplicacién o usar un
navegador compatible como Google Chrome o Microsoft Edge. Cuando damos clic en
ese botdn nos pregunta si deseamos activar la cdmara y el micréfono, respondemos Si.

Y listo, asi de sencillo.

Haga clic en Si para que el resto
pueda verle y oirle en la reunion.

Dar clicen Si

Para conseguir una me

;Permitir que teams.microsoft.com use tu cdmara web y tu micréfono?

Consejeria de Educacion i e
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INFORMACION FINAL

Recuerda que ingresas como invitado a los grupos.

I
.ma
£
L

Se va a unir a Equipos como invitado

jLe damos la bienvenida! Como invitado, puede trabajar y chatear con otros usuarios,
asi como navegar por temas, archivos y muchas otras cosas a través de los canales.

Puedes chatear con una persona en particular o hablar en el chat para todo el
grupo.

$
o

«
‘ ||

Chat 1:1 o grupal

Comparta ideas en conversaciones de equipo abiertas o chatee en privado con
cualquier usuario de esta organizacién. Lea archivos en los chats y comparta sus
propios archivos en los canales.
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Puedes conectarte alas sesiones virtuales de tus clases.

Conectarse a través de conferencias en linea

Unase a reuniones programadas o inicie su propia reunién pablica improvisada en
cualquier canal. Use la pantalla y el video compartidos para gue todos tengan la
sensacion de estar mas cerca.

Puedes activar las notificaciones de Teams para que estés actualizado de cualquier
publicacién en el grupo.

Entérese de todo. Active las

T notificaciones de escritorio.

Descartar
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