ANEXO XVII. PLAN DE ACOGIDA Y TUTORIALES PARA FAMILIAS
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COMPETENCIA DIGITAL

CEIP Santa Barbara Bembibre

¢Coémo aplicamos las TIC en nuestro centro?

INTERNET TWITTER

http://ceipsantabarbara.centros.educa.jcyl.es/ Nuestra cuenta de twitter @santa_ceip es administrada
por el equipo directivo y el coordinador TIC del centro.

A través de nuestra pagina web ofrecemos diversa Estajicuentalisefitusa § para § publicar Fractividades,
recordatorios, horarios y retwittear publicaciones

|nforma:3|9n sobre diferentes aspectos organizativos importantasll da’ tinsUiuslonss | educativas il como
y pedagdgicos del centro. @educacyl.
FEEE N EEEE NN NN EEEENEEEEEENEENEEEEEEEEEES®S

https://santabarbarabembibre.blogspot.com/ '
Nuestro blog permite tanto a las familias como al alumnado, seguir las
actividades que se van realizando a lo largo del curso. Ademas, también
sirve para que tutores y especialistas, puedan acceder al blog de manera
auténoma a través de un correo y una contrasefia y publicar las entradas

que quieran en las pestanas correspondientes. Cada curso y especialidad
tiene su propia pestaia. Al igual que la Biblioteca.

YOUTUBE

El centro cuenta con un canal de Youtube que
principalmente se utiliza para comprimir videos
y poder subirlos al blog. Aunque
ocasionalmente también ha servido como
canal de difusién para poder compartir con

todo el mundo creaciones propias con

mensajes positivos, de tolerancia y respeto.
EE E SN SN SN E SN EEEENEEEEEEEEEENEEEEEEEENN)

Herramienta OFFICE 365 que sirve como
canal de comunicacién entre el equipo
directivo y las familias, entre el claustro y
entre los profesores y las familias, tanto a
nivel grupal como individual.

G ]

Avula Virtual

Herramienta de office 365, con la que hemos Aula virtual que ofrece la posibilidad de compartir

trabajado hasta ahora. Plataforma educativa que materiales de manera organizada por carpetas.

permite compartir contenidos con los alumnos y También permite disefiar diferentes actividades y

realizar videollamadas. pruebas.
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1. Desde la pagina de la junta: https://www. educa.icyl.es
2. Acceder a “Acceso privado”.

COMO ACCEDER A TEAMS

3. Introducir el nombre de usuario y contrasena.

N educacyl

o
educacyl
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4. Clicar en “Acceso a mi zona privada”.
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Canra y Lodm

educaCY| Portal de Educacion

Eniaces Duwectos
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6. Volver a introducir el nombre de usuario y contrasena de educacyl.

ms Microsoft

Iniciar sesion

AFAT

. ot
I:TJ;:I UIPCIONes de BN de Sesion

7. Luego, habré que decidir si dejamos la sesion iniciada. La eleccion no

N

DE Ei
¥ FO

influye para su correcto uso.

B Microsoft

arampica e esuea ol e

iniciada?
Ja £ dala re 1r & T
lecrtE oue InceE el

i Quiere mantener la sesion

STERIO.
DUCACION
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B. Ahora, ya estara disponible el escritorio de TEAMS, en el que se podran
observar todos los equipos a los que se esté incluido, y en el margen
izquierdo, las principales herramientas de las que dispone la aplicacion.
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9. Principales herramientas del margen izquierdo:

- El chat: Permite mantener conversaciones individuales v grupales con
un profesar, companero o con un grupo de estos. Desde el chat, también
se pueden establecer las videollamadas, tanto a nivel individual como
grupal. Ademas, de enviar archivos o audios.

- Actividad: Esta pestafia contiene un registro de todas las actividades v
novedades gue suceden en el escritorio TEAMS.

- Calendario: En el calendario se registran todas las actividades
programadas.

- Tareas: En esta pestana, se guardan las diferentes tareas que programan
los profesores.

- Archivos: Se incluyen todos ellos en esta pestaiia.

- Llamadas: Recoge un registro de todas las llamadas vy videollamadas.

136

A% Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Uniéon Europea
Castilla y Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
Consejeria de Educacién EE oy




10. Equipos:
Dentro de cada equipo se encuentran todos los canales de cada area; existe

un canal para cada asignatura. Estos canales, funcionan como una especie
de muros interactivos, en el que los profesores pueden colgar diferentes
comentarios, textos, archivos o enlaces, v los alumnos pueden responder,
incluso subir archivos, en cada una de las publicaciones del profesor.

i
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#+ Otra manera de acceder a TEAMS, seria directamente desde |a
aplicacion del escritorio o del movil. Los pasos que seguir son los
mismos que los explicados a partir del paso numero 6 (sin aparecer el

7).
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ACCEDER AL TEAMS POR INVITACION AL CORREO DE EDUCACYL

1. Ingresamos a nuestra cuenta de correo institucional en Outlook de Office 365.

Esta semana

2. Buscamos el correo de invitacion al grupo y damos clic en Abrir Teams.

You have been added as a guest to Corporacion Universitaria Lasallista in Microsoft Teams

Microsoft Teams

CESAR AUGUSTO added you as a guest to Corporacion Universitaria
Lasallista!

<\>

Algoritmos y Programacion |

Dar clic en

TAAanan

Bring your team together
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1. Después tenemos dos opciones, abrir Teams en el mismo navegador o descargar la
aplicacidén e instalarla en nuestro celular o computador. Sila vamosa abrir en navegador

damos clic en Cancelar.

Este enlace debe ser abierto con una aplicacién.

Enwviar a:

niciar aplicacion @

Microsoft Teams

Elegir otra aplicacion Elegir...

[ ] Recordar mi eleccidn para los enlaces mstearmns.

Abrir enlace Cancelar

2. Damos clic en Usar la aplicacidn Web en su lugar. Se recomienda Obtener la aplicacion

de Teams e instalarla en su celular o computador.

Mantente mejor conectado con la aplicacion de escritorio de Teams

Obtener la aplicacién de Teams Usar la aplicacién web en su lugar

;Ya tienes la aplicacién de Teams? Iniciarlo ahora
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3. Una vez hemos ingresado a Teams, nos debe mostrar en los o

equipos existentes. Si no, dar clic en la izquierda sobre el botén e

Busque o escriba un comando Corporacién Universitaria Lasallista v

Equipos Y AY  General Ppublicaciones Archivos

Microsoft Teams “

a

Bloc de notas de clase Tareas Notas 2 mas v

AY  Algoritmos y Programacion |

® Equipo 29 invitados

s
Equipos
it ijLe damos a la bienvenida a la clase!

Pruebe @mencionar el nombre de la clase o los nombres de los alumnos para iniciar una conversacién.

CESAR AUGUSTO RUIZ JARAMILLO 22 16
iBienvenidos!

En este espacio podremos conectarnos para explicaciones puntuales, solucién de ejemplos y dudas, y otros temas relacionados

con las clases. Les pido que por favor cada uno dé un "Like" en esta publicacién para comprobar que todos pudieron
acceder al grupo. Gracias.

Puedes descargar Microsoft Teams en Android/IOS desde este enlace.

¢, COMO REVISAR EL MATERIAL DE M
CLASE?

1. Cuando ingresamos a la clase, podemos revisar los archivos del material declase
que el docente ha cargado. Para ello, damos clic en Archivos.

Microsoft Teams “ Busque o escriba un comando Corporacién Universitaria Lasallista v e
Equipos N AY  General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas Wiki Wik 7
Sus equipos + Nuevo v T Cargar v @ Copiarvinculo & Descargar

= Todos los documentos Vv
AY  Algoritmos y Programacién |
General

Nombre v/ Modificado | v Modificado por v

Materiales de clase & CESAR AUGUSTO R...

GOBIERNO  MINISTERIO Y Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
DE ESPANA DE EDUCACION q - =
Y FORMACION PROFESIONAL ~ Castilla y Ledén

W\ Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
Consejeria de Educacién

o R



https://products.office.com/es-mx/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion
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2. Los archivos pueden estar dentro de la carpeta Materiales de clase o por fuerade la
misma.

Microsoft Teams “ Busque o escriba un comando -
Equipos Y AY General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas Wiki Wiki
Sus equipos @ Copiar vinculo @ Abrir en SharePoint
AY  Algoritmos y Programacién |
General > Materiales de clase

| Nombre v Modificado v Modificado por v

& os Ciclos.pdf 4 19 de marzo CESAR AUGUSTO R...

1g'i Taller 5 Ciclos.pdf 4 19 de marzo CESAR AUGUSTO R...

¢, COMO HACER UNA TAREA O
CUESTIONARIO DENTRO DE MI CLASE?

1. Una Tarea es una actividad en la que enviamos un archivo, imagen, etc. para surevision
y/o calificacidn. Un cuestionario es una actividad en la que respondemosunas preguntas

en linea. Si queremos acceder a las actividades que nos han asignado, debemos dar clic
en el menu Tareas.

* General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase fiki

Wiki & O
< Volve = ®
Darclicen
Puntos
SEGUIMIENTO A LA LECTURA DE s BT Tavan-
POLITICAS PARA EL USO
SOSTENIBLE DEL SUELO
Vence el 27 de marz 20 .
Se cierra el 27 de marzo
Instrucciones
Mi trabajo
ﬂ SEGUIMIENTO A LA LECTURA DE POLITICAS PARA EL eee
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2. Otra forma es revisar en Publicaciones, pues alli debe aparecer la asignacion como se
muestra a continuacion:

* General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Tareas Notas 2 mas - ® Equipo 28 invitados

Assignments 27/3 18:30

SEGUIMIENTO A LA LECTURA DE POLITICAS PARA
EL USO SOSTENIBLE DEL SUELO

Due Mar 27

View assignment

<« Responder
Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

A ¢ @B @ > @

3. Para acceder a la tarea asignada, damos clic en su nombre.

* General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas Wiki Wiki

Puntos
0 puntos posibles

SEGUIMIENTO A LA LECTURA DE
POLITICAS PARA EL USO
SOSTENIBLE DEL SUELO

Instrucciones

Mi trabajo

@8 SEGUIMIENTO A LA LECTURA DE POLITICAS PARA EL see

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU
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estudiante.

Preguntas: 60
Tiempo: 90 minutos

* Obligatorio

INTRODUCCION A LA INFORMATICA

maquina, usted considera el tamafo de: *
(1 Punto)

O La memoria RAM
O & procesador
O El Disco Duro

O la pantalla

mostrara un mensaje indicando que el tiempo ha vencido.

@ SEGUIMIENTO A LA LECTURA DE POLITICAS PARA EL USO SOSTENIBLE DEL SUELO (Ecologia)

Ya no se aceptan respuestas para este formulario.

' Detalles técnicos

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cookies | Términos de uso
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1. La tarea puede ser también un cuestionario de preguntas, que el docente puede
configurar e incluso asignar un tiempo maximo para su solucién por parte del

1.A la hora de comprar un equipo de cobmputo y en relacion a la memoria persistente de la

2. Siel cuestionario es un examen con un tiempo definido, al terminar el tiempo, nos

Cerrar

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU




¢COMO ENTRAR A LA SESION VIRTUAL DE CLASE?

1. Todos los equipos o grupos de clase traen el canal llamado General desde donde se
puede tener acceso a publicaciones, archivos, tareas, etc. Desde alli podrd accedera las
reuniones (sino estan en el canal General, revise los demascanales del grupo).

CESAR AUGUSTO RUIZ JARAMILLO 20/3 11:43
Ha programado una reunién

Sesion Virtual

Sucede cada lun. y mié. a las 13:00 hasta el 27/5/20

2. Cuando damos clic en la reunidon aparecera el botéon de Unirse. También, si la reunion
ya comenzd nos aparecera el botdn Unirse en publicaciones.

3. Para unirse a la clase, se recomienda descargar e instalar la aplicacion o usar un
navegador compatible como Google Chrome o Microsoft Edge. Cuando damos clic en
ese botdn nos pregunta si deseamos activar la cdmara y el micréfono, respondemos Si.

Y listo, asi de sencillo.

Haga clic en Si para que el resto
pueda verle y oirle en la reunion.

Dar clicen Si

Para conseguir una mejor experiencia, lescargue la aplica

;Permitir que teams.microsoft.com use tu cdmara web y tu micréfono?

Consejeria de Educacién ;i s
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INFORMACION FINAL

Recuerda que ingresas como invitado a los grupos.

I
.ma
T W
L]

Se va a unir a Equipos como invitado

iLe damos la bienvenida! Como invitado, puede trabajar y chatear con otros usuarios,
asl como navegar por temas, archivos y muchas ofras cosas a través de los canales.

Puedes chatear con una persona en particular o hablar en el chat para todo el
grupo.

L ]
¢}

[ 8
‘ ||

Chat 1:1 o grupal

Comparta ideas en conversaciones de equipo abiertas o chatee en privado con
cualquier usuario de esta organizacion. Lea archivos en los chats y comparta sus
propios archivos en los canales.

o ¥ Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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Puedes conectarte a las sesiones virtuales de tus clases.

Conectarse a través de conferencias en linea

Unase a reuniones programadas o inicie su propia reunion pablica improvisada en
cualquier canal. Use la pantalla y el video compartidos para gue todos tengan la
sensacion de estar mas cerca.

Puedes activar las notificaciones de Teams para que estés actualizado de cualquier
publicacién en el grupo.

Entérese de todo. Active las

T notificaciones de escritario.

Activar Descartar

A commmo  mmsTno Junta de I Plan de Recuperacién, Financiado por la Union Europea
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INSTRUCCIONES ACCESO AULA VIRTUAL

Existen dos formas de acceder al Aula Virtual:

%+ A través de la web del centro educativo.

Buscamos o escribimos, directamente en cualquier navegador (Chrome, Mozilla,

Edge...), la direccion web del colegio:

http://ceipsantabarbara.centros.educa.jcyl.es/sitio/

gi Junta de

Castilla y Leon

#A inicio

E noticias

CEIP SANTA BARBARA. BEMBIBRE

4 contacto

Nuestro Centro
Organizacion
Proyecto Educativo
Horario

Calendario Escolar
Comedor
Transporte

English Corner

Album de fotos de afios
anteriores

AMPA
Familias
Secretaria virtual

Premios y reconocimientos

MINISTERIO.

L s e

DE EDUCACION
¥ FORMACION PROFESIONAL

En la parte superior derecha pinchamos sobre un dibujo del planeta Tierra que pone

“sitio web”. Se abre un desplegable y debajo aparecerd la opcién de “aula virtual”, con

elicono de un birrete, es el que seleccionaremos.
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http://ceipsantabarbara.centros.educa.jcyl.es/sitio/
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- - CEIP SANTA BARBARA. BEMBIBRE
Castilla y Leon

#& inicio B noticias g contacto

() sitio web

Nuestro Centro
Organizacion
Proyecto Educativo
Horario

Calendario Escolar
Comedor
Transporte

English Corner

Album de fotos de afios
anteriores

AMPA

Familias

CAnrataria wirtial

3. Aparecera otra pantalla en la que habra que identificarse con las claves de Educacyl.
Para ello clicamos en “acceder”, que esta esquina superior derecha o también en el

menu de la derecha debajo de identificacién.

£s - Nosehaidentiicillo. (Acceder)

4 junta de
@) castilla y Leon

Camsepera de Eacacén

CEIP Santa Barbara

IDENTIFICACION

Novedades del sitio

& Utiice ol usuario Educacyl

=) ¢

¢Ha olvidado su contrasena?

(Alin no hay temas en este fora)

OFFICE 365

xR
) &
i Ol &
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Y en la ventana emergente que aparece introduciremos nuestro correo y contrasefia y

pincharemos en “iniciar sesién”.

N educacyl
CORREO

Nombrdide Usuario y Contrasefia.
\ 4
[ @educa.jcyl‘es| ]
.

o No recuerdo mis datos de acceso.

e d u ca c I ¢ No tengo cuenta en el Portal:
e ;Puedo darme de alta?

e Darse de alta

4. Ahora ya estamos dentro del Aula Virtual del centro. En nuestra portada aparecen

todas las asignaturas en las que los profes nos hayan matriculado. 18

-

- CiNTRO - £5- B @ A -
.
e m
©C EWEAAES
& |
> e
i g &=
RELIGION 2° PHYSICAL EDUCATION 2°

RELIGION 2°* PHYSICAL EDUCATION 2° 52° & USUARIOS EN LINEA

1 usuario cnline (Jitimos 5 minutos)

@ MIS ULTIMAS INSIGNIAS

No tiene insigt

sommo MmO Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Union Europea
A ORFACION PROFESIONAL Castilla y Leén W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacién ;ﬂ; = |




eve] |(

Hay un menu desplegable en la esquina superior izquierda, donde se podra ver el listado de

todas las asignaturas, asi como el calendario y el acceso a la pagina de inicio.

* Junta
AL Castina @iLeon
Gomarers il cacin

Area personal

Inicia del sitio

Calendaria

Mis cursos
RELIGION 2*
PHYSICAL EDUCATION 2°
ARTS 2°
MUSICA 2
NATURALES 2¢
SOCIALES 2°
LENGUA Z*

MATEMATICAS 2°

Cuando entremos en cada una de las asignaturas veremos las actividades y los recursos

disponibles para poder trabajar con ellos.

SOCIALES 2°

Farticpantes

Insignias

Calficaciones

CIENCIAS SOCIALES

Unidad 1. De paszo por

el espacio

Unidad 2. Un mundo de
caiszjes

Unidad 3. Por tierra,
mary aire

Unidad 4. ;En el
pueblo 0 en la ciudad?

Unidad 5. iCuantos
trabajos!

Unidad 8. Cuéntame
una historia

Area persona

Inicio del sitio

Calendario

RELIGION 2°

[IEPRCISIINE N Unidad 1. De paseo por el espacio | Unidad 2. Un mundo de paisajes [IULTFEEICEE TSN ISR TN Unidad 4. ;En el pueblo o en la ciudad? JRVLEEEERTIE T

Lnidad 8. Cugntame unz historia
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¢ Segunda forma de acceder al Aula Virtual: a través de la web del centro educativo.

Tenemos también la opcidn de acceder al Aula Virtual a través del portal de Educacyl.

1. Escribimos en el buscador “educacyl” o introducimos en la barra de navegacién la

direccion siguiente: www.educa.jcyl.es

educacyl|

educacyl

Google

-(.

Eliminar

2. Seleccionamos Educacyl-Junta de Castilla y Ledn.

20

Y Todo [ Noticias & Shopping [ Videos [ Imagenes i Mas

Aproximadamente 166.000 resultados (0,27 segundos})

www.educa.jcyl.es ¥ /

Educacyl - Junta de Castillay Ledn
Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Leon

Has visitado esta pagina muchas veces. Fecha de la dltima visita: 12/04/20

Alumnado Castilla y Leon
Esta dirigido al alumnado de

educacion pnmaria y ... las cuentas de acceso .

Profesorado
Actualidad en la Formacién del
Profesorado. Convocatorias de

Familias Claves del Portal
La Educacion Infantil constituye la

etapa educativa con identidad a Twitter - Escuchar

Mas resultados de jcyl.es »

Configuracion

Si la consulta esta relacionada con

Actualidad Profesorado
Actualidad Profesorado. Rss
Escuchar - jNovedad!Ayudas .

Claves del Portal. Imprimir - Enviar

Herramientas

Plan de Recuperacion,
W\ Transformacién y Resiliencia
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http://www.educa.jcyl.es/
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3. Clicamos en “Acceso privado” para iniciar sesiéon en Educacyl.

Buscador

& Acceso privado

W Junta de
Castilla y Leon

ed ucacyl Portal de Educacién

Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Leon

4. Enlaventana que aparece introduciremos el correo y la contrasefia de Educacyl.

N educacyl

CORREO

Nombre delsuario y Contrasefia.

@educajcyl.es| l

N, B &

educacyl

| Iniciar sesién I _

® No recuerdo mis datos de acceso.
* No tengo cuenta en el Portal:

e ;Puedo darme de alta?

o Darse de alta

5. Nos llevara de nuevo a la pagina inicial del Portal de Educacién, pero ahora ya nos

aparecerd nuestro nombre. Seleccionamos “Acceso a mi zona privada”.

ﬁ Junta de

Castilla y Leon

Buscador

Datos del usuario

educacyl Portal de Educacion

Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Leén

Mis datos Cerrar sesion

F-r.x N SGsqueda avanzada

9 Acceso a mi zona privada
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6. Dentro de nuestra zona privada tenemos varios iconos: correo electrénico, Onedrive,
Office 365, MS Teams y Aula Virtual. Elegiremos “Aula Virtual” y ya estariamos dentro

de nuestra pagina personal del Aula Virtual.

Accesos personales

=

@

ﬁ &

ffice 3¢
Correo Electrénico OneDrive Office 365 MS Teams - Educacyl Aula Virtual
Acceso web 1TBenla nube

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU
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INSTRUCCIONES ACCESO KAIZALA PARA FAMIIAS

Kaizala es una herramienta que permite acercar a todos los miembros de la
comunidad educativa dentro de un espacio protegido. A través de esta
aplicacién, podemos comunicarnos con  familias vy companeros/as e
intercambiar archivos, establecer reuniones, realizar anuncios... sin poner en
riesgo nuestra privacidad.

TUTORIAL MICROSOFT KAIZALA

Kaizala es una app del entorno Office 365 que ofrece una comunicacion
segura entre los diferentes miembros de la comunidad educativa gracias a
un acuerdo entre Microsoft y la Junta de Castilla y Ledn.

Microsoft Kaizala ... | Laapp se encuentra disponible para su
° descarga desde la Play Store (Android)
E=3 | o App Store (iI0S). Es conveniente asegurarse
D ... - | de que el editor sea Microsoft Corporation.
p—
Una vez descargada, procederemos a activarla. 1)

Welcome to
. . Microsoft Kaizala!
Siendo personas mayores de edad. es importante
escribir nuestro nombre y apellido real para

una correcta identificacion

En el numero de telefono especifiicaremos el numero
desde donde se ha bajado la aplicacion. Se enviara un
SMS de confirmacion.

Chats SN
[rr— weaa | EN L@ pantalla principal podremos ver las diferentes
[} conversaciones, grupos o grupos de difusion activos.
. 4 .
Para unirse a un NUevo grupo. | chats
© solo hay que pulsar ;
@ sobre "Unirse a grupo”. it «
A continuacion se mostraran tres maneras diferentes

de acceder a un grupo: cercanos, QR o codigo.

Accederemos de una de las maneras Tutorial en video:
disponibles (la mas recomendable es ey
el codigo) y ya podremos empezar a

abd recibir o intercambiar informacion

de forma inmediata en nuestro dispositivo.

Esta herramienta sera utilizada para intercambio de informacion entre escuela y
familia. La comunicacion entre familias y escuela, para ser efectiva, debe ser
continua, bidireccional, significativa y ha de estar enfocada en el aprendizaje
del alumno. La comunicacion es la base de toda relacidén educativa sélida.
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TUTORIAL SOBRE EL ARRANQUE Y ENCENDIDO DE LOS
MINIPORTATILES DEL CENTRO Y DE LA WIFI
“EDUCAENDIGITAL”

-
TUTORIAL

ARRANQUE Y CONEXION DE LOS

MINIPORTATILES DEL COLE
CEIP SANTA BARBARA (Bembibre)

- -

PINCHA EN LA IMAGEN PARA VERLO
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https://youtu.be/Gkcl-UNWsAE

